
 

 

Ausbildung zur/zum 

Rechtsanwaltsfachangestellten (m/w) 

 

Wir sind eine etablierte Kanzlei mit derzeit einem Rechtsanwalt und einer Rechtsanwältin in 

Ludwigsburg. Wir arbeiten in modernen, frisch renovierten, großzügigen und voll ausgestatteten 

Büroräumlichkeiten in der Fußgängerzone, direkt im Zentrum von Ludwigsburg. 

Zur Ergänzung unseres Teams suchen wir zum 01.08./01.09.2024 eine/n Auszubildende zur/zum 

Rechtsanwaltsfachangestellten.  

 Während Ihrer Ausbildung lernen Sie verschiedene Rechtsgebiete kennen und erlernen u.a. 

folgende Tätigkeiten: 

• Vorbereiten von Anträgen für Gerichte und Behörden 

• Erstellen von Klageschriften 

• Abrechnen von Rechtsanwaltsgebühren 

• Überwachen der Fristen und Termine 

• Schriftsätze nach Diktat schreiben 

• Telefonate entgegennehmen und Anfragen von Mandanten beantworten 

• Allgemeine Büro- und Verwaltungstätigkeiten 

• Bearbeiten des Posteingangs und des Postausgangs 

 Das bringen Sie mit: 

• Mittlerer oder höherer Schulabschluss 

• gute Deutsch-und Mathematikkenntnisse 

• gute PC-Anwenderkenntnisse, möglicherweise Beherrschen des 10-Finger-Schreibsystems 

• gutes Ausdrucksvermögen 

• Organisationsfähigkeit 

• Sicheres Auftreten und Zuverlässigkeit und Teamfähigkeit 

 Das bieten wir: 

Wir bieten Ihnen einen abwechslungsreichen Ausbildungsplatz in einer modernen 

Anwaltskanzlei mit einem engagierten Team sowie spannende Aufgaben. Unsere Mandanten 

schätzen neben unserer anwaltlichen Kompetenz gerade auch die persönliche und 

fachkundige Unterstützung durch unsere Fachangestellten. 

Es erwartet Sie eine sehr abwechslungsreiche Ausbildung in einem sehr netten Team! 

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung!  



Gerne wenden Sie sich direkt an Dr. Christian Freitag oder Judith Schneider-Hezel. 

--------------------------------------------------------- 

Anwaltskanzlei Dr. Freitag & Kollegen 

Seestr. 14 

71638 Ludwigsburg 

Tel.: 07141-903110 

E-Mail:  dr.freitag@kanzlei-dr-freitag.de  

schneider-hezel@kanzlei-dr-freitag.de 
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